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Wykaz ewidencji i rejestrów

 Wykaz głównych ewidencji i rejestrów prowadzonych w Komendzie Powiatowej Policji

 w Aleksandrowie Kujawskim

 

Do udokumentowania wpływu i obiegu korespondencji prowadzi się następujące ewidencje:

 

Referat Ogólny:

 

dziennik podawczy sekretariatu,

dziennik korespondencyjny,

dziennik przepisów,

rejestr dzienników, książek ewidencyjnych i teczek,

rejestr przyjęć interesantów,

dziennik podawczy dla komisariatu,

książka doręczeń przesyłek miejscowych otrzymanych z poczty specjalnej,

książka doręczeń przesyłek miejscowych,



wykazy poczty nadanej, otrzymanej, poleconej, zwykłej,

ewidencja wyjść w godzinach służbowych,

książka ewidencji pieczęci i stempli,

rejestr wyróżnień,

rejestr rozkazów personalnych,

ewidencja urlopów i zwolnień lekarskich,

ewidencja spraw mieszkaniowych,

księga obrotów,

ewidencja mandatów karnych,

ewidencja druków ścisłego zarachowania,

rejestr faktur i rachunków,

rejestr wydanych zaświadczeń na prowadzenie pojazdów służbowych,

rejestr postępowań szkodowych,

ewidencja sprzętu łączności,

ewidencja sprzętu informatyki.

 

Wydział Prewencji i Ruchu Drogowego:



 

rejestr przydzielonej korespondencji dla dzielnicowych,

elektroniczna książka służby dyżurnego,

książka wydania broni z pododdziału,

książka wydania broni na stanowisku dyżurnego,

książka broni deponowanej u dyżurnego,

książka kontroli osób zatrzymanych,

Policyjny Rejestr Imprez Masowych,

zeszyt odpraw służbowych,

książka służby,

książka holowania pojazdów,

książka broni,

ewidencja nadgodzin,

książka wydarzeń - PDOZ,

książka osób zatrzymanych w PDOZ,

rejestr badań przeprowadzonych na zawartość alkoholu w wydychanym powietrzu,

książka przeprowadzonych badań lekarskich osób zatrzymanych,



ewidencja nałożonych mandatów karnych.

 

 

Wydział Kryminalny:

 

dziennik korespondencyjny,

rejestr osób zaginionych,

rejestr osób podejrzanych,

rejestr osób pokrzywdzonych,

księga dowodów rzeczowych,

rejestr akt brakowanych kategorii „BC”,

rejestr postępowań przygotowawczych prowadzonych przez wydział kryminalny umorzonych w
trybie rejestrowym,

rejestr przeprowadzanych kontroli postępowań przygotowawczych przez funkcjonariuszy
wydziału kryminalnego,

książka służby konwojowej.

 

Jednoosobowe stanowisko ds. Bezpieczeństwa i Higieny Pracy:

 

rejestr skierowań na badania lekarskie,

ewidencja szkoleń BHP,



rejestr instrukcji BHP,

rejestr wypadków,

 

Zespół ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

 

dziennik korespondencyjny,

książka doręczeń przesyłek miejscowych,

 

 

Wykaz głównych ewidencji i rejestrów prowadzonych w Komisariacie Policji w Ciechocinku :

 

dziennik korespondencyjny,

rejestr czynności sprawdzających i odmów wszczęcia postępowania przygotowawczego,

dziennik przepisów,

dziennik podawczy do prokuratury i sądu,

książka doręczeń przesyłek miejscowych,

księga dowodów rzeczowych,

rejestr wyjść w godzinach służbowych,

rejestr przyjęć interesantów,



rejestr urlopów i zwolnień lekarskich,

ewidencja mandatów karnych,

ewidencja osób naruszających przepisy ruchu drogowego.
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